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ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
УТВЕРЖДЕНО
приказом Финансового управления администрации муниципального образования Апшеронский район 

от ________ № _______

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке проведения инвентаризации нефинансовых и финансовых активов, долговых обязательств Финансового управления администрации муниципального образования Апшеронский район и осуществлении внутреннего контроля за хозяйственными операциями
Инвентаризацию имущества (независимо от его местонахождения) и всех видов обязательств учреждения проводится на основании приказа руководителя перед составлением годовой бухгалтерской отчетности и при смене материально ответственного лица в порядке, установленном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются руководителем Финансового управления, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно.

Инвентаризация имущества осуществляется по состоянию на 01 октября со следующей периодичностью:

· основных средств - один раз в три года;

· материальных запасов - один раз в год.

Инвентаризация обязательств и резервов предстоящих расходов осуществляется  перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.

Внеплановая инвентаризация проводится в следующих случаях:

·  передача имущества в аренду, выкуп, продажа;

· смена материально ответственных лиц;

· выявление фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

· составление годовой бухгалтерской отчетности;

· реорганизация или ликвидация организации;

· стихийное бедствие, пожар или другие чрезвычайные ситуации, вызванные экстремальными условиями;

· иные случаи, предусмотренные законодательством РФ.

Результаты инвентаризации оформляются:

инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) (ф. 0504087) - по объектам нефинансовых активов, предметам малоценного инвентаря, материальным запасам, готовой продукции;

актом инвентаризации наличных денежных средств (ф.0504088) - по наличным денежным средствам;

инвентаризационной описью бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);
инвентаризационной описью задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083);
инвентаризационной описью остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);
инвентаризационной описью расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089) - по расчетам;
инвентаризационной описью расчетов по поступлениям (ф. 0504091);

актом о результатах инвентаризации (ф.0504835) с прилагаемой к нему ведомостью расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092).
      При заполнении инвентаризационных описей учитывается следующее:

сведения о фактическом наличии имущества заносятся в описи только на основании результатов, полученных путем обязательного подсчета;

наименования инвентаризуемых ценностей и объектов, их количество  указываются в описях по номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете;

на каждой странице описи указывается прописью число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т. д.) эти ценности показаны;

в описях не должно быть незаполненных строк, а незаполненные на последних страницах строки прочеркиваются;

на последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировки и подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку;

допущенные ошибки исправляются во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами;

описи подписываются всеми члены инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами. 

Инвентаризация расчетов проводится по бухгалтерским документам в согласовании с корреспондирующими счетами (субсчетами). При ее проведении используются данные аналитического учета, первичные документы, акты сверки расчетов. В ходе проведения инвентаризации расчетов устанавливается: правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями, а также со структурными подразделениями учреждения, выделенными на отдельный баланс, правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности по недостачам и хищениям и сумм дебиторской, кредиторской и депонентской задолженности, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.
Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются на соответствующих субсчетах, предусмотренных настоящей Инструкцией:

а) оприходование излишков основных средств, выявленных при инвентаризации, по рыночной стоимости отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» (010111310 - 010113310, 010115310, 010118310, 010131310 - 010138310) и кредиту счета 040110180 «Прочие доходы»;
б) выбытие объектов основных средств при принятии решения об их списании вследствие недостач, хищений отражается по балансовой стоимости по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010400000 «Амортизация» (010411410 - 010413410, 010415410, 010418410, 010431410 - 010438410), счета 040110172 «Доходы от операций с активами» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» (010111410 - 010113410, 010115410, 010118410, 010131410 - 010138410).
Начальник отдела

учета и отчетности                                                                             Е.Н. Забилян
